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ПРАВИЛА ПРИЕМА (ЗАЧИСЛЕНИЯ) ОБУЧАЮЩИХСЯ  

в Муниципальное автономное учреждение дополнительного 
образования Заводоуковского муниципального округа  

«Центр развития детей и молодёжи» 
(Новая редакция) 

 
1.Общие положения 

1.1. Правила приёма обучающихся в Учреждение определяют порядок приема 

обучающихся в Муниципальное автономное учреждение дополнительного 
образования Заводоуковского муниципального округа «Центр развития 
детей и молодёжи». 

1.2. Правила приема обучающихся разработаны в соответствии с частью 5 
статьей 55 Федерального закона от 29.12.2012 № 273-ФЗ «Об образовании в 
Российской Федерации», Федеральным законом от 13.07.2020 N 189-ФЗ «О 
государственном (муниципальном) социальном заказе на оказание 
государственных (муниципальных) услуг в социальной сфере», Приказом 
Министерства просвещения Российской Федерации от 27.07.2022 № 629 «Об 
утверждении Порядка организации и осуществления образовательной 
деятельности по дополнительным общеобразовательным программам»,  
распоряжением Правительства Тюменской области от 01.07.2022 г № 656- рп «О 
разработке и реализации региональной модели приёма (зачисления) детей на 
обучение по дополнительным общеобразовательным программам», приказом 
департамента физической культуры, спорта и дополнительного образования 
Тюменской области «Об утверждении методических рекомендаций по реализации 
региональной модели приёма (зачисления) детей на обучение по 
дополнительным общеобразовательным программ в Тюменской области, 
приказом департамента по социальным вопросам администрации 
Заводоуковского городского округа от 21.07.2022 № 114 «О реализации 
региональной модели приема (зачисления) детей на обучение по 
дополнительным общеобразовательным программам», Уставом муниципального 
автономного учреждения дополнительного образования. 

1.3. Родители (законные представители) обучающихся имеют право выбора 

учреждения с учетом индивидуальных особенностей детей, состояния их 
здоровья, уровня физического развития. 

1.4. В Учреждение принимаются дети преимущественно в возрасте от 5 до 
18 лет. 

1.5. Правом поступления в Учреждение на обучение по общеразвивающим 
программам пользуются все граждане Российской Федерации. 

1.6. Количество детей, принимаемых в Учреждение  для обучения  по 
общеразвивающим программам, определяется в соответствии с муниципальным 
заданием на оказание муниципальных услуг, устанавливаемых ежегодно 
Учредителем.  

2.Организация приёма поступающих 
2.1. Прием на обучение по программам дополнительного образования 72 

часа и более производится в соответствии с региональной моделью в 2 этапа:  



I этап 20 августа -1 сентября. На данном этапе проводится приём 
(зачисление) детей, претендующих на получение образовательной услуги  за счёт 
бюджетных средств в новом учебном году, впервые; 

II этап со 2 сентября осуществляется приём (зачисление) детей по 
заявлениям в порядке очередности на имеющиеся свободные места. Правила не 
распространяют своё действие на дополнительное общеобразовательное 
программы, реализуемые на платной основе, а также программы со сроком менее 
72 часов. 
На программы менее 72 часов зачисление осуществляется с 01 сентября и в 
течение года. 

2.2. Для обучения по дополнительным общеразвивающим программам, 
реализуемым в рамках системы персонифицированного финансирования с 
применением социальных сертификатов на получение муниципальной услуги в 
социальной сфере «Реализация дополнительных общеразвивающих программ» 
(далее – социальные сертификаты), принимаются дети от 5 лет до 18 лет. Прием 
на обучение в этом случае осуществляется с соблюдением требований Правил 
формирования в электронном виде социальных сертификатов на получение 
муниципальной услуги «Реализация дополнительных общеразвивающих 
программ» и реестра их получателей, утвержденных постановлением 
Администрации Заводоуковского городского округа от 15.08.2023 г  № 1273. 
         2.3.Заявление о зачислении на обучение по дополнительной 
общеразвивающей программе, в том числе заявление о зачислении на обучение 
по дополнительной общеразвивающей программе в соответствии с социальным 
сертификатом, может быть направлено в электронном виде посредством 
заполнения экранных форм в личном кабинете заявителя в информационной 
системе или подано на бумажном носителе в Учреждение. К заявлению о 
зачислении на обучение по дополнительной общеобразовательной программе, 
подаваемому впервые, прилагаются следующие документы:  
1)   документ, удостоверяющий личность ребенка;  
2) документ, удостоверяющий личность родителя (законного представителя) 
ребенка; 
3) свидетельство о регистрации ребенка по месту жительства или по месту 
пребывания, или документ, содержащий сведения о регистрации ребенка по 
месту жительства или по месту пребывания; 
4) копия документа, подтверждающего регистрацию в системе индивидуального 
(персонифицированного) учета, содержащего данные о номере СНИЛС ребенка. 
5) согласие на обработку персональных данных в соответствии с требованиями 
Правил формирования социальных сертификатов. 
        2.4.Прием для обучения по дополнительным общеобразовательным 
общеразвивающим программам физкультурно-спортивной направленности 
осуществляется при отсутствии противопоказаний к занятию соответствующим 
видом спорта. 
       2.5.Прием обучающихся с ограниченными возможностями здоровья, детей 
инвалидов, производится при наличии заключения психолого-медико-
педагогической комиссии и индивидуальной программы реабилитации. 
       2.6.При приеме на обучение Учреждение, для обеспечения учета 
образовательной траектории обучающегося, вносит информацию об указанном 
зачислении на обучение в информационную систему независимо от факта 
использования социального сертификата для обеспечения реализации 
дополнительной общеразвивающей программы 

При отсутствии у обучающегося социального сертификата после получения 
заявления о зачислении на обучение по дополнительной общеразвивающей 



программе, реализуемой в соответствии с социальным сертификатом, 
Учреждение обеспечивает предоставление Муниципальному  опорному центру 
Заводоуковского городского округа, определенному в соответствии с Правилами 
формирования социальных сертификатов оператором реестра получателей 
социального сертификата (далее – оператор реестра) сведений, необходимых для 
формирования обучающемуся социального сертификата при условии 
предоставления родителями (законными представителями) обучающегося 
согласия на обработку персональных данных по установленной форме в 
соответствии с требованиями Правил формирования социальных сертификатов. 

   В случае, если заявитель при обращении отказывается от обработки его 
данных и данных обучающегося посредством информационной системы, 
реестровая запись о получателе социального сертификата обезличивается, его 
персональные данные в информационную систему не заносятся. 
        2.7.Приём обучающихся в Учреждение оформляется приказом директора. 
        2.8.При приеме в Учреждение на обучение по дополнительным 
общеобразовательным общеразвивающим программам, включенным в систему 
персонифицированного финансирования дополнительного образования детей, и 
реализуемым в соответствии с социальным сертификатом, с обучающимися, 
достигшими возраста 14 лет, либо с родителями (законными представителями) 
обучающихся заключается договор об образовании (договор об оказании 
муниципальной услуги в социальной сфере) по форме, установленной 
органом местного самоуправления Заводоуковского городского округа, 
определенным в качестве уполномоченного органа в силу требований 
Федерального закона от 13.07.2020 N 189-ФЗ «О государственном 
(муниципальном) социальном заказе на оказание государственных 
(муниципальных) услуг в социальной сфере» (далее – уполномоченный орган). 
         2.9.Учреждение приказом директора назначает ответственных за прием, 
регистрацию и обработку персональных данных лиц, подающих заявление на 
прием в Учреждение. Такие лица обязаны предоставить в адрес уполномоченного 
органа идентификатор (номер) реестровой записи о получателе социального 
сертификата в реестре получателей социального сертификата; идентификатор 
(номер) социального сертификата либо сведения об отсутствии у заявителя 
социального сертификата; идентификатор (номер) дополнительной 
общеразвивающей программы; дату планируемого начала освоения 
обучающимся дополнительной общеразвивающей программы.  

2.10.Каждый обучающийся имеет право быть принятым в нескольких 
объединений. 
2.11.В приеме в Учреждение может быть отказано в следующих случаях: 

 состояния здоровья, которое не позволяет ребенку обучаться в выбранном 
объединении; 

  возрастного несоответствия избранного объединения; 

 полной укомплектованности избранного объединения; 

 количество поданных на прием в объединение заявлений меньше 
минимально установленного локальными актами Учреждения;  

 установление по результатам проверки посредством информационной 
системы невозможности использования представленного социального 
сертификата для обучения по выбранной программе либо отсутствия доступного 
остатка номинала социального сертификата. 
          2.13.Спорные вопросы, возникающие в ходе приема обучающегося, 
решаются совместно педагогом дополнительного образования, обучающимся, 
достигшим возраста 14 лет, родителями (законными представителями) 
обучающегося и представителями администрации Учреждения в порядке, 



установленном локальными актами Учреждения (Положение о комиссии по 
урегулированию споров между участниками образовательных отношений). 
 

 
3. Порядок комплектования Учреждения: 

3.1. Учебный год в Учреждении начинается 1 сентября. Учебный год 
заканчивается не позднее 31 мая (36 учебных недель). Учреждение организует 
работу с обучающимися в течение всего учебного года. 

3.2. Комплектование  объединений на новый учебный год производится 
ежегодно.  

3.3. Наполняемость учебных групп в Учреждении определяется санитарно - 
эпидемиологическими требованиями к учреждениям дополнительного 
образования детей. 

3.4. Количество объединений (групп) в учреждении определяется в 
соответствии с учебным планом, муниципальным заданием Учредителя. 

3.5. Обучающийся имеет право заниматься в нескольких объединениях, 
менять их. В работе объединений могут участвовать (совместно с детьми) их 
родители (законные представители) без включения в основной состав при 
наличии условий и согласия руководителя объединения. 

3.6. Деятельность обучающихся в Учреждении осуществляется в 
одновозрастных и разновозрастных объединениях по интересам. 

3.7. Набор детей в объединения Учреждения проводится независимо от 
уровня их подготовки по данной направленности. 

3.8. Обучение и воспитание в Учреждении ведётся на русском языке. 
3.9.  Место за гражданином в учреждении сохраняется на время его 

отсутствия в случаях болезни, карантина, прохождения санаторно-курортного 
лечения, отпуска родителей (законных представителей) при наличии письменного 
заявления родителя (законного представителя) на имя руководителя учреждения 
или медицинского заключения о состоянии здоровья несовершеннолетнего 
гражданина, выданного медицинским учреждением. 

 
 

4. Порядок отчисления обучающегося из Учреждения. 

 4.1. Отчисление обучающихся из Центра осуществляется: 
            -  в связи с окончанием освоения дополнительной общеобразовательной 
программы; 

- по инициативе обучающихся и/или родителей (законных представителей) 
несовершеннолетних обучающихся, в том числе в связи с переменой места 
жительства, по состоянию здоровья обучающихся и т.д.  В случае выбытия 
обучающегося из Учреждения специального регламентирующего документа 
(заявления) от обучающихся или его родителей (законных представителей) 
несовершеннолетних обучающихся не требуется. Достаточно устного 
предупреждения (уведомления). Факт выбытия обучающихся из объединения 
фиксируется руководителем объединения в журнале посещаемости и 
утверждается приказом директора Учреждения. 

- обучающиеся, пропускающие занятия длительное время (более 2-х 
месяцев) без уважительной причины и предупреждения педагога считается 
выбывшим из состава объединения на основании приказа директора Учреждения. 

-обращение родителя (законного представителя) обучающегося с отказом 
от использования социального сертификата. 



            4.2.При отчислении обучающегося, использующего для обучения 
социальный сертификат, Учреждение в течение 1 рабочего дня направляет 
информацию об этом факте в адрес уполномоченного органа. 

 4.3.Отчисление обучающихся может осуществляться по инициативе 
Учреждения: 

- в случае применения к учащемуся, достигшему возраста 15 лет, 
отчисления как меры дисциплинарного взыскания (за исключением учащихся с 
ограниченными возможностями здоровья или дошкольников) за совершенные 
неоднократно грубые нарушения устава Учреждения, Правила внутреннего 
трудового распорядка. Под неоднократным нарушением понимается совершение 
учащимся 2-х и более замечаний, наложенных директором Учреждения, грубого 
нарушения дисциплины. 
К грубым нарушениям, в частности, относятся: 
- оскорбление (т.е. умышленное унижение чести и достоинства другого лица, 
выраженное в неприличной форме) участников образовательного процесса. 
Оскорбление может быть нанесено словесно, письменно, действием, публично, 
как в присутствии, так и в отсутствие пострадавшего; 
- неправомерное поведение (т.е. правонарушение), приводящее к нарушению 
образовательного процесса; 
- применение физического или психического насилия к участникам 
образовательного процесса; 
-распитие алкогольных, слабоалкогольных напитков, пива, употребление 
наркотических, психотропных, токсических и других одурманивающих веществ; 
- курение в здании Учреждения. 

4.4.Вопрос об отчислении обучающихся за неоднократные и грубые 
нарушения рассматривается на педагогическом совете Учреждения в присутствии 
родителей (законных представителей). Решение педсовета об отчислении 
обучающегося утверждается приказом директора Учреждения, который доводится 
до обучающегося, родителей (законных представителей) несовершеннолетнего 
обучающегося устно. 

4.5.Права и обязанности обучающихся, предусмотренные 
законодательством Российской Федерации об образовании, уставом Учреждения, 
правилами внутреннего распорядка обучающихся прекращаются с даты его 
выбытия (отчисления) из Учреждения. 
            4.6. Спорные вопросы, возникающие в ходе отчисления обучающегося из 
учебной группы, решаются совместно педагогом дополнительного образования, 
обучающимся, достигшим возраста 14 лет, родителями (законными 
представителями) обучающегося и представителями администрации Учреждения 
в порядке, установленном локальными актами Учреждения. 
 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



 
 


